
Stellenausschreibung 

 

Bei der Stadt Schotten ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Vollzeitstelle zu 

besetzen: 

 

Sachbearbeiter/in Finanzabteilung (m/w/d) 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte 

• Bearbeitung der Buchhaltung des Eigenbetriebes 

• Erstellung von Steuererklärungen und Umsatzsteuervoranmeldungen für die 
Kernverwaltung und des Eigenbetriebes 

• Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlüssen und Haushaltsplänen 

• Steuerveranlagung im Bereich der Zweitwohnungssteuer 

• Darlehensverwaltung 

• Vertretung des Systemadministrators der Finanzsoftware INFOMA newsystem 
Version 7 
 

 

Ihre Voraussetzungen 

• Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte(r) / Verwaltungsfachwirt(in) oder 
eine vergleichbare kaufmännische Qualifikation 

• Kenntnisse und Erfahrungen in der doppelten Buchführung sowie im Umsatz-
steuerrecht 

• Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office –Produkte) 

• Kenntnisse im Umgang mit der Finanzsoftware newsystem Version 7 sind von 
Vorteil 

• Verantwortungsbewusstsein, Teamgeist, Belastbarkeit und Flexibilität 

• Bereitschaft zur Fortbildung 

• Tätigkeit in der Einsatzabteilung einer Freiwilligen Feuerwehr ist von Vorteil 
 

Die Vergütung erfolgt nach dem TVöD. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung 

bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen richten Sie bitte gerne auch per Mail 

(bewerbung@schotten.de) bis zum 15.Mai 2026 mit den üblichen Unterlagen an den  

             

                                  Magistrat der Stadt Schotten 

                         Vogelsbergstraße 184, 63679 Schotten 

 

 

mailto:bewerbung@schotten.de

