
                               Stellenausschreibung 
 
Bei der Stadt Schotten ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Vollzeitstelle 
befristet zu besetzen.  
  

Sachbearbeiter/in Bauabteilung (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben 
 

• Durchführung von Vergabeverfahren 

• Bearbeitung von Kaufverträgen 

• Wohnungsberechtigungsscheine 

• Fäkalschlammabfuhr 

• Bearbeitung von Kundenanfragen 

• Zu- und Mitarbeit für die übrigen Mitarbeiter/innen der Bauabteilung 
 
Ihre Voraussetzungen 
 

• Verwaltungsausbildung oder vergleichbare Ausbildung bzw. Befähigung 

• Ausgeprägte Kundenorientierung 

• Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office –Produkte) 

• Verantwortungsbewusstsein, Teamgeist, Belastbarkeit und Flexibilität 

• Kenntnisse im Bereich öffentlicher Ausschreibungen und Vergaben sind von 
Vorteil 

• Beschäftigung in Teilzeit grundsätzlich möglich 

• Tätigkeit in der Einsatzabteilung einer Freiwilligen Feuerwehr ist von Vorteil 
 
Die Vergütung erfolgt nach dem TVöD (Entgeltgruppe 5). Schwerbehinderte werden 
bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen richten Sie bitte gerne 
auch per Mail (bewerbungen@schotten.de) bis zum 15. Oktober 2026 mit den 
üblichen Unterlagen an den  
             

Magistrat der Stadt Schotten 
Vogelsbergstraße 184, 63679 Schotten 
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